
Außergewöhnlich
Das Internat Hermann Lietz-Schule  

Spiekeroog vereint Schule und Internat 

nach reformpädagogischer Tradition.  

Seit der Gründung 1928 steht die Schule  

in der Tradition ganzheitlicher Erziehung 

nach dem Motto „Lernen mit Kopf, Herz 

und Hand“. Die Lehrkräfte sind gleichzeitig 

auch Erzieher und Betreuer im außer-

schulischen Bereich. Unser Leitbild dient 

dabei als Orientierung für das gemeinsame 

pädagogische Handeln.  

Stellenbeschreibung
Ziel der Stelle ist die dauerhafte wirtschaft-

liche Sicherung und Erhaltung des  

Betriebserfolges unter Berücksichtigung 

der pädagogischen Zielsetzung durch  

eine strategische Planung, Qualitätsma-

nagement und solide Haushaltsführung 

auf Basis des Leitbilds der Hermann Lietz-

Schule Spiekeroog.

Kaufmännische Leitung
Die kaufmännische Leitung ist als 

leitende/r Angestellte/r allein berechtigt, 

die nicht pädagogischen Mitarbeiter*innen 

der Hermann Lietz-Schule Spiekeroog 

unter Beachtung sämtlicher Rechtsregeln 

einzustellen und/oder zu kündigen. Sie 

ist den Mitarbeitenden gegenüber  

weisungsbefugt. 

Aufgaben
1. Sicherung und Erhaltung des  

Gesellschaftskapitals 

2. Vertragswesen: 

·  Erziehungsverträge inklusive Verhandeln 

   von Zahlungsmodalitäten 

·  Stipendienhöhen

·  Nachlässen usw. 

·  Mitarbeiterverträge 

·  Mietverträge                             Seite 2  >>>

3. Leitung Bereich Rechnungswesen  

und Finanzen inklusive Lohn- und  

Finanzbuchhaltung, Controlling.  

Aufstellung des Haushalts- und  

Investitionsplan, Jahresabschluss

4. Leitung Personalwesen

5. Qualitätsmanagement 

Befragungen, Auswertung von  

Schülerdaten etc. 

6. Baumanagement

7. Energiemanagement inklusive  

Windkraftanlage, Ziel CO2-freie  

Energieversorgung 

8. Fundraising 

Kaufmännische Leitung gesucht – für das
Internat Hermann Lietz-Schule Spiekeroog 
Jetzt bewerben!
Ab sofort sucht das staatlich anerkannte Internatsgymnasium Hermann Lietz-Schule
Spiekeroog mit reformpädagogischer Ausrichtung und Träger der 
»High Seas High School – Das segelnde Klassenzimmer« eine kaufmännische Leitung.

Florian Fock, OStD 
Schulleiter des
Internats Hermann Lietz-
Schule Spiekeroog 
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9. Förderprojekte beantragen, steuern, 

abrechnen  

10. Archivierung  

Rechnungen/Vertragsunterlagen

11. Leitung Marketing, Vertrieb und 

Öffentlichkeitsarbeit 

12. Weiterentwicklung Digitalisierung der 

Schule inklusive Weiterentwicklung der 

Bürokommunikationsstruktur und IT-

Sicherheit 

Kontaktpflege zu
• Beirat, Inselnetzwerken und 

   sonstigen Netzwerken 

• Geschäftspartnern (Anwälte, Notar,  

   Energieversorger, Steuerberater,  

   Lieferanten usw.)  

• Teilnahme an Wirtschaftsleitertagungen

Ihr Profil 
• Sie verfügen über eine abgeschlossene 

   Ausbildung/ein abgeschlossenes  

   Studium mit betriebswirtschaftlicher 

   und/oder Marketingausrichtung und 

   haben umfassende und mehrjährige 

   Erfahrungen in den beschriebenen  

   Aufgaben, am besten aus der Arbeit  

   in einem Bildungsbetrieb. 

• Sie treten Kund*innen und Mitarbeiten- 

   den gegenüber verbindlich, wert- 

   schätzend und empathisch gegenüber

• Sie können selbständig und eigen- 

   verantwortlich arbeiten und sind dabei 

   teamorientiert und integrierend

• Sie sind belastbar und flexibel und 

   arbeiten gerne in einem Umfeld mit 

   Kindern und Jugendlichen

Bewerbung
Ihre schriftliche Bewerbung senden Sie 

bitte mit den üblichen Unterlagen an: 

Hermann Lietz-Schule Spiekeroog

Schulleiter Florian Fock, OStD 

Hellerpad 2

26474 Spiekeroog

oder per Email an: 

info@lietz-spiekeroog.de   

Noch Fragen? 
Melden Sie sich gerne unter:  

info@lietz-spiekeroog.de  

Wir rufen zurück.

Weitere Infos über das Konzept des  

Internats Hermann Lietz-Schule  

Spiekeroog, die Möglichkeiten und die  

Perspektiven, finden Sie auf unserer  

Internetseite: www.lietz-spiekeroog.de
Florian Fock, OStD 
Schulleiter des
Internats Hermann Lietz-
Schule Spiekeroog 
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